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Informationen zum Antrag auf Reisekostenzuschuss

Voraussetzungen

Damit Sie bei der GUM einen Reisekostenzuschuss beantragen kénnen, miissen alle der folgenden

Voraussetzungen erfillt sein:

¢ Sie sind seit mindestens einem Jahr Mitglied in der GUM,

¢ Sie sind zum Zeitpunkt der Antragstellung max. 35 Jahre alt,

¢ Sie leisten auf der Veranstaltung einen wissenschaftlichen Beitrag als Erstautor (Vortrag oder
Poster),

¢ Sie haben eine nicht voll bezahlte Anstellung und erhalten von keiner anderen Seite (z. B. der
Institution, in der Sie arbeiten) eine Reisekostenerstattung.

Wichtig!
Beantragen Sie den Reisekostenzuschuss mindestens 3 Monate vor dem Veranstaltungstermin.

Entscheidung und Abrechnung

Uber die Gewahrung des Reisekostenzuschusses und dessen Hohe entscheidet der GUM Vorstand. Uber
die Entscheidung werden Sie per E-Mail informiert.

Die Abrechnung erfolgt, nachdem Sie die Originalbelege bei der Schatzmeisterin der GUM eingereicht
haben.

Weitere Informationen und Kontakt
Fragen zum Reisekostenzuschuss beantwortet Ihnen gerne die Schatzmeisterin der GUM.

Kontakt

Dr. Franziska EBERT
Schatzmeisterin der GUM

Tel: 033200-88 5262

E-mail: fraebert@uni-potsdam.de

So fiillen Sie den Antrag aus:

1. Fllen Sie die Abschnitte Personliche Daten, Veranstaltung und Reisekosten im Antrag auf der
Folgeseite vollstandig und gut lesbar aus.

2. Den Abschnitt Bestétigung des/r Vorgesetzten lassen Sie von lhrem/r Vorgesetzten unterzeichnen.

3. Senden Sie den vollstandigen Antrag und das Abstract Ihres Vortrags oder Posters per Email an die
Schatzmeisterin der GUM.
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Antrag auf Reisekostenzuschuss
Bitte in Blockschrift ausfillen.

Personliche Angaben

Name, Vorname

Telefon

StralRe, Hausnummer

E-mail

PLZ, Ort, Land

Stellenbezeichnung

Geburtsdatum

Veranstaltung

Arbeitszeit It. Vertrag in %

Bezeichnung der Veranstaltung

Veranstaltungsort

Titel des Vortrags oder Posters (Abstract beifligen)

Autor/-innen

Reisekosten

Haben Sie schon einmal einen Reisekostenzuschuss der GUM erhalten?

[1Nein

[1Einmal

[1Zweimal

Wie hoch schitzen Sie die Kosten fiir ...

Anfahrt?

Euro

Erkldrung Antragsteller/-in

Ich bestatige die Richtigkeit meiner Angaben.

Ubernachtung?

[1 Dreimal oder 6fter

Euro

Teilnahmegebihr?

Euro

Ort, Datum

Bestatigung des/der Vorgesetzten
Ich bestitige, dass die Angaben des/der Antragsteller/-in richtig sind.

Unterschrift Antragsteller/-in

Ort, Datum

Unterschrift/ Stempel Vorgesetzte/-r
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Wird von der GUM ausgefiillt

Vorstand

Antrag genehmigt

[1Ja

Reisekostenzuschuss

[ Nein

Datum der Entscheidung

Gewahrter Zuschuss in Euro

Schatzmeister

Antragsteller/-in benachrichtigt

Unterschrift

Datum

Originalbelege Reisekosten erhalten

Reisekosten erstattet

Nein

Datum der Uberweisung

E-Mail-Adresse

Datum

Erstattungsbetrag (EURO)

Kontonummer des Empfangers (IBAN)

Bankcode (BIC)
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